Zarzadzenie Nr 18/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnial8 lutego 2016 roku

w sprawie ustanowienia Regulaminu Zurominskiego Inkubatora
Przedsi¢biorczosci w Zurominie

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz.U z 2015r.,poz. 1515
z pdzn.zm) zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Ustanawiam Regulamin  Zurominskiego Inkubatora Przedsigbiorczodci
w Zurominie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIYTRZ,
GMINY I MIASTA

mgr Anca Gotiat



REGULAMIN
Zurominskiego Inkubatora Przedsi¢biorczosci
II

I. Postanowienia ogolne

§1

1. Zurominski Inkubator Przedsicbiorczo$ci - zwany dalej Inkubatorem z siedzibg
w Zurominie przy ul. Warszawskiej 4, zostal utworzony cclem wspierania lokalnej mikro,
malej i Sredniej przedsigbiorczosci oraz aktywizacji zawodowej 0sob bezrobotnych.

2. Decyzje zwigzane z dzialalnoscig Inkubatora, zarzgdzanie i nadzér podejmowane sg przez
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin,

II. Cele i zadania Inkubatora

§2

Celem Inkubatora jest wspieranie lokalnej mikro, malej i $redniej przedsigbiorczosci oraz
aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych. Cel ten bedzie realizowany poprzez objecie
przedsiebiorcéw inkubowanych programem Inkubatora, rozumianym jako:
1) zapewnienie miejsca, w ktérym przedsigbiorcy moga rozpoczaé dziatalnosé,
2) oferowanie atrakcyjnych stawek optat za czynsz;
3) reklamowanie na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta w Zurominie w
zakladce Inkubator, Przedsigbiorstw znajdujacych si¢ w Inkubatorze

III. Zasady przyjmowania firm do Inkubatora

§3

1. Do Inkubatora przyjmowane sg mikro, mate i1 $§rednie podmioty gospodarcze prowadzace
oraz rozpoczynajace dziatalnos$é o charakterze handlowo - ustugowym.
2. Nie przyjmuje si¢ do Inkubatora podmiotéow gospodarczych:

1) ktorych dzialalno$¢ jest ucigzliwa dla srodowiska naturalnego;

2) prowadzacych dziatalno$¢ z naruszeniem obowiazujacych przepiséw prawnych ;

3. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie do Inkubatora obowigzany jest ztozy¢ wmiosek

0 przyjecie , ktdry zawiera:

1) wypelniony i podpisany formularz zgloszeniowy (stanowigcy zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu);

2) dokumenty zatozycielskie firmy wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o
dziatalno$ci gospodarczej Iub wypis z KRS; w przypadku kandydata
rozpoczynajgcego dziatalno$¢ gospodarczg dokumenty zatozycielskie firmy nalezy
dotgczy¢ w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku o przyjecie do Inkubatora

3) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu uregulowanych naleznosci publiczno -
prawnych i innych wzgledem wiasciwego Urzedu Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych oraz Gminy Zuromin;

4. Wstepnej weryfikacji ztozonych wnioskow dokonuje Wydziat Geodezji Gospodarki
Nieruchomosciami Rolnictwa i Planowania Przestrzennego, sprawdzajac, czy kandydat
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10.

11.

ubiegajacy si¢ o przyjecie do Inkubatora odpowiada w/w kryteriom .

Whioski kandydatéw nie odpowiadajace w/w kryteriom sg zwracane wnioskodawcom
wraz z zatgcznikami.

Decyzje w/s przyjecia do Inkubatora podejmuje Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin.

W przypadku, gdy kilku kandydatow spetnia warunki wymagane do przyjecia do
Inkubatora, wyboru dokonuje Burmistrz. Gminy i Miasta Zuromin. Preferowane sa nowo
powstale podmioty gospodarcze oraz podmioty zatrudniajace wigkszg ilo§¢ pracownikow.
Podmiot gospodarczy przyjety do Inkubatora obowigzany jest do podpisania umowy
najmu oraz ztozenia o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu dziatania
Inkubatora w terminie okre§lonym przez Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin.
Niezawarcie umowy w terminie, o ktérym mowa w pkt 8 jest réwnoznaczne z rezygnacja
z prowadzenia dziatalnosci w ramach Inkubatora.

W oparciu o podpisang umowe najmu, pomieszczenia bedgce przedmiotem umowy beda
przekazywane przedsigbiorcom protokolarnie.

Podmiot gospodarczy moze w kazdym czasie zrezygnowa¢ z dziatania w ramach
Inkubatora z zachowaniem warunkdéw okreslonych w dalszych zapisach regulaminu oraz
umowa najmu.

IV. Warunki objecia przedsigbiorcy programem Inkubatora

84

Programem Inkubatora moze zosta¢ objety podmiot spetniajacy ponizsze kryteria:

1) zamierzajacy rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczg z siedzibg lub oddziatem na terenie
Gminy i Miasta Zuromin;

2) prowadzi dzialalnos¢ gospodarczg nie dluzej niz 3 lata (pozostale podmioty
gospodarcze mogg skorzysta¢ z oferty wynajmu pomieszczen w Inkubatorze na
zasadach komercyjnych);

3) posiada siedzibe rejestrowg lub oddziat na terenie Gminy i Miasta Zuromin;

4) nalezy do sektora mikro, matych i §rednich przedsiebiorstw w rozumieniu Zalecenia
Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsigbiorstw mikro, matych i
srednich (2003/361/WE) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2004 r, Nr 173, poz. 1808 z p6zn. zm.);

5) nie posiada zalegtosci publiczno — prawnych i innych wobec wiasciwego Urzedu
Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczefi Spotecznych oraz Gminy i Miasta Zuromin.

Czas objecia programem Inkubatora jest ograniczony do trzech lat od dnia podpisania

umowy najmu.

V. Warunki korzystania z pomieszczen Inkubatora

§5

Podstawg korzystania z pomieszczei Inkubatora jest zawarcie umowy pomiedzy
przedsiebiorca a Gming i Miastem Zuromin. Wysoko$¢ stawek najmu jest okreslona
w zalgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

Przedsigbiorca ponosi koszty najmu pomieszczenia oraz koszty eksploatacyjne
przypadajace indywidualnie na najernce zgodnie z umowsg,.

Opuszczenie Inkubatora przez przedsigbiorcoéw moze nastapi¢ w wypadkach:

1) wygasnigcia umowy najmu zawartej na czas okreslony;
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2)wypowiedzenia umowy przez jedng ze stron z przyczyn okreslonych w umowie, a w
szczegolnosdci gdy Przedsiebiorca :

nie przestrzega Regulaminu Inkubatora badz postanowien umowy najmu;

prowadzi dziatalnos¢ sprzeczng z obowigzujacym prawem;

dziata na szkode Inkubatora Iub innych przedsigbiorcow lub =zagraza ich
bezpieczenstwu;

zalega z optatami przez okres dtuzszy niz 2 miesiace;

przeniesie siedzibe rejestrows lub oddzial poza teren Gminy i Miasta Zuromin

zmieni sektor mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw;

uzywa wynajete pomieszczenie niezgodnie z przeznaczeniem albo podnajmuje
pomieszczenie;

dokonuje zmian w wygladzie zewnetrznym obiektu lub jego konstrukcji bez zgody
Wynajmujacego;

zmieni profil dziatalno$ci na inny

zawiesi dziatalno$¢ gospodarcza na okres dtuzszy niz 3 miesiace;

ztozy niezgodne z prawdg os$wiadczenie o posiadaniu uregulowanych naleznosci
publiczno - prawnych wzgledem wiasciwego Urzedu Skarbowego, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych oraz Gminy Miasta Zuromin;

VI. Uprawnienia i obowigzki podmiotéw gospodarczych
dziatajacych w Inkubatorze

§6

1. Przedsigbiorcy uprawnieni sg do:

1) wystepowania z wnioskami usprawnienia organizacji funkcjonowania Inkubatora;

2) korzystania z pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do ogdélnego uzytku;

3) dokonywania zmian shuzacych poprawie funkcjonalnosci wynajmowanego
pomieszczenia, po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Gminy i Miasta
Zuromin ;

4) korzystania z ogolnodostepnych medidow z poszanowaniem zasad gospodarnosci;

2. Przedsigbiorcy zobowigzani sa do:

1) przestrzegania postanowien regulaminu dziatania Inkubatora oraz postanowien
umowy najmu,

2) terminowego regulowania zobowiazan

3) dbania o stan wynajmowanego pomieszczenia i1 innych stuzacych innym
przedsigbiorcom;

4) utrzymywania czystosci, fadu i porzadku wynajmowanego pomieszczenia i innych
pomieszczen ogdlnego uzytku;

5) przestrzegania przepisow BHP i przeciwpozarowych.;

6) zglaszania wszelkich zauwazonych usterek w mieniu Inkubatora;

7) w przypadku opuszczenia pomieszczenia, doprowadzenia go do stanu pierwotnego
— za wyjgtkiem zmian, ktére zostang pisemnie zaakceptowane przez Burmistrza
Gminy i Miasta Zuromin.

3. Naterenie Inkubatora jest zabronione:

1) przerabianie i naprawianie instalacji elektrycznej i grzewczej;

2) udostgpnianie osobom nieupowaznionym kluczy do obiektdw Inkubatora;
3) uzywanie urzgdzen wytwarzajacych nadmierny halas;

4) umieszczania znakow, napiséw i reklam poza miejscami uzgodnionymi;
5) odstepowanie wynajetych pomieszezen innym osobom lub podmiotom;

4. Obowigzki Przedsigbiorcow w zakresie zabezpieczenia mienia:

1) wszelkie sytuacje grozace zniszczeniem mienia lub jego utratg przedsiebiorca
niezwlocznie zglasza Burmistrzowi,
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2) najmowane pomieszczenie, w ktorym nikt nie przebywa winno by¢ zamknigte. Po
zakonczeniu pracy najemca winien starannie zamkna¢ okna i drzwi pomieszczen.
3) za wszelkie przypadki uszkodzenia, zniszczenia pomieszczenia Inkubatora osoba
winna ponosi odpowiedzialno$¢ materialna.

5. Zasady dostepnosci Inkubatora:

1) w dni robocze - od poniedziatku do piatku wigcznie - w godzinach od 9:00 do 17:00
oraz w sobote od godz. 8"’ do godz. 14" teren Inkubatora jest dostepny dla
wszystkich klientow;

2) w pozostatych godzinach i w dni $wigteczne na terenie budynku moga przebywac
wylgcznie przedsiebiorcy i ich pracownicy;

3) osoby nietrzezwe, bagdz znajdujgce sie w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu
badz innych $rodkéw podobnie dziatajacych, nie moga przebywaé w obiekcie
Inkubatora;

4) przedsigbiorca sktada w Urzedzie Gminy i Miasta w Zurominie wykaz
pracownikow uprawnionych do przebywania i dysponowania kluczami do
pomieszczen;

5) odpowiedzialnos¢ za rzeczy i narzedzia pozostawione przez Przedsigbiorce
W najmowanym pomieszczeniu ponosi Przedsigbiorca.

VII. Postanowienia koncowe

§7

1. Burmistrz Gminy i Miasta w Zurominie ma prawo wydawac zalecenia dotyczgce
szczegbtowych zasad porzadkowych obowigzujacych w Inkubatorze regulujace m.in.:
korzystanie z czeéci wspolnych Inkubatora.

2. Zalecenia podawane sg do wiadomosci poprzez ich wywieszenie na wewngtrznej tablicy
ogloszen.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Zurominskiego
Inkubatora Przedsigbiorczoéci w Zurominie

Wysokos$é stawek najmu powierzchni
w Zurominskim Inkubatorze Przedsigbiorczosci

1. Wysoko$é czynszu z tytulu najmu lokali w Zurominskim Inkubatorze Przedsigbiorczosci:
1) 3,00 zt plus obowigzujacy podatek Vat za 1 m? powierzchni lokalu w I roku dziatalnosci

gospodarcze]

2) 6,00 zt plus obowigzujacy podatek Vat za 1 m? powierzchni lokalu w II roku dziatalnosci
gospodarcze]

3) 9,00 zt plus obowigzujacy podatek Vat za 1 m? powierzchni lokalu w IIT roku
dzialalnosci gospodarcze;j

4) 12,00 zt plus obowiazujacy podatek Vat za 1 m? powierzchni lokalu w kazdym
nastepnym roku dzialalnosci gospodarczej

2. Najemca lokali w Zurominskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci ponosi réwniez:
oplaly za: cenlralne ogrzewanie, wode, kanalizacje, energie elekiryczng 1 odpady
komunalne.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Zurominskiego Inkubatora Przedsigbiorczo$ci w Zurominie

OSWIADCZENIA

wymagane do procesu rekrutaciji

W zwiazku ze zlozeniem formularza zgtoszeniowego o najem powierzchni
w Zurominskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci

Os$wiadczam, ze firma nie posiada zalegto$ci w regulowaniu naleznosci publiczno -
prawnych iinnych wzgledem wiasciwego Urzgdu Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz Gminy i Miasta Zuromin.

data, podpisy osoby/oséb reprezentujacych, zgodnie z dokumentami zalozycielskimi firmy

O$wiadczam, ze zaznajomilem/tam si¢ z Regulaminem Drziatania Zurominskiego
Inkubatora Przedsigbiorczosci, w przypadku zawarcia umowy najmu zobowigzuje¢ sig do
jego przestrzegania.

" Gata, podpisy osobyloseb reprezentujzeych, zgodnie z dokumentami zalozycielskimi firmy
Jednoczesnie, przyjmuje do wiadomosci, ze Inkubator nie ponosi Zadnej

odpowiedzialnosci za sukces lub porazke mojej firmy.

data, podpisy osoby/osob reprezentujacych, zgodnie z dokumentami zatozycielskimi firmy
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1. Powierzchniaw m?

Okres wyna_jmu

ZaYgcznik nr 2 do Regulaminu

Zurominskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci w Zurominie

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY
dla ubiegajacych sie o najem pomieszczen
w Zurominskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci

2, Dane wtasciciela /Przedsigbiorcy

Imig i nazwisko

data urodzenia

PESEL

miejsce
urodzenia

narodowos$¢
/obywatelstwo

dowéd
osobisty nr

wydany przez

e-mail

telefon

Adres zamieszkania

ulica i numer

kod, poczta

miejscowosé

miejscowos$é

Adres do korespondencji (jezeli inny niz zamieszkania)

ulica

kod, poczta

miejscowosé

powiat

3. Dane Firmy

D zamierzam prowadzi¢ (prosze wypelni¢ tylko czesé A)
D juz prowadze (prosze wypelnié cze$é A i B)

Nazwa Firmy

Forma prawna

Rodzaj i zakres

OOD N O

dziatalnosci (PKD)

>

firmy

Charakterystyka

Liczba
pracownikéw

na dzien ztozenia wniosku:

w najblizszych 3 latach:

dzialalnosci

Data rozpoczecia

Adres dotychczasowy

Ulica / numer

Miejscowosc

Kod / poczta

Wo-ad®NO

Telefon

Telefon/faks

REGON

NIP
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Zurominskiego Inkubatora Przedsiebiorczoéci w Zurominie

W zalaczeniu:
- oswiadczenia wymagane do procesu rekrutacji

Zuromin, dnia
podpis zglaszajacego
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